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Ingreso al Sistema

1.1. Registrarse

Para ingresar al sistema, debe estar registrado, en el botén “Registro” del inicio, puedes
completar los siguientes datos y luego ingresar en Grabar.

Doc Esign - Registro

Rut: Ingrese su Rut

Usuario™: Nombre de usuario

Password™: .

Confirmar
Password™*:

ki

Email*:

Nombre*:

Apellido Paterno™:

Apellido Materno®:

Url WebHook:

Estado: []

Grabar | | ¢’ Limpiar
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Ingresar

Ingresa a la url http://firma.easydoc.cl/Home/Login, donde ingresamos Usuario y
Contrasena. Luego presionar el botén “Login”.

4 Doc Esign - Ingreso al sistema v0.3

Usuario™:

Clave*: Ingrese su clave secreta

@] Login | | & Registro
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2. Firma unica de un documento

Entrando al sistema se visualiza el mend con Documentos que genera firmas Unicas de un
documento, donde firma solamente el que genera su archivo o firmas miultiples que firman
todos los aprobadores que registra para firmar.

Esign Doc = ruth hemandez »

[= Documentos -
# Home

Bl Consulta
E Upload
Bk Fimados
Bk Mandatos de Firma
E Mandatos
£ Administracion v
E Usuario
E Ingreso Empresa
B Parametros

B Creacion de Parametros

I Certificado »

21. Ingreso Documento unica a Firmar

Se ingresa en el menu a “Upload”, donde carga el documento pdf a firmar. Ingresa el
Nombre, Descripcién del documento, Autor de quien lo manda y por ultimo presional el
botén “Browse..” donde llamas al pdf. Por ultimo “Grabar”.

= e
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Miore  Uplood

Carga de Documentos

NOMONE: LIQUIGHEON MM AL

Bresciipcion: Liguiciacion mes At

Panor: Hotednn

AAChivg™: T aE T A0, T

o Adchiva cargate extiosaments

2.2. Consultar Documentos Firma uUnica

Se ingresa en el menu a “Consulta” donde se pueden ver los documentos generados en el
Upload Documento.

Dccumentss por Aprobar

Auk:

Nombre Lisgano®
Focha mick* =
Fecha Fin®: =
Lista Documantos
Documents  FechaGreseon  Autor Estaog Famar Descarar
1 Liquidace 26082002 Rt 1 ¥ &
Page 1 o1 Ceplayng 1-70f7

Al presionar el icono de Firmar aparecera una pantalla donde aparece el documento y
puedes arrastrar la firma a donde quieres que quede, presionar el botén “Aceptar y
firmar”, quedando el documento firmado.




EASYDOC

Documento a firmar: Liquidacion mes Abril

& DENDS SPA . = -
guedlll Liguidacion de Sueldo

Actividai Dasarclio de Software y Progrs

Do AVENIDA PROVIDENCIA# 108

Camacn: PROVIDENCIA

Fecha ligudacior.  30-04-2020 Siwieo taoe BT

Fecha contatacion  02-11-2018 Dins rabajsdas 36

Codigo Sepleads. 11528846 Dias susancia 11528840

Nembre: Roberin Resrigo Gonzslez Dizsfigencs g

Pt 115288400 Dizsvaczcanzs 0

Cage: BROGRAMADOR @FIRMA

i
GRATIFICACION LEGAL
BONQ ND MPONBLE

{10 DE SEGURD DE CESA
IMPUESTC UNICD

Documento a firmar: Liquidacion mes Abril

Documento Firmado OK
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3. Documentos con mas de un Aprobador de Firma

Se ingresa el documento, en el cual se quiere que los aprobadores especificados firmen el
documento de forma secuencial.

3.1. Ingreso Documento a Firmar

Se ingresa en el menu a "“Mandatos” donde se agrega el pdf a firmar y luego se ingresan los
Aprobadores.

En Documentos por Aprobar se ingresa la Descripcion del documento, Autor, Nombre del
documento, se selecciona el documento para dejarlo agregado.
En Usuario a Firmar se agregan los usuarios ingresando el rut y email del aprobador.

Docamentes por Aprobsr

Descnipan Decumenta:
Bates
Memone Documento:

U uario a Firman

Rl

Emal Al Homive Estadn

Fage ol o 8L3 0 DISEERy

Presionar “Anadir Aprobador” y saldra el siguiente mensaje con el dato del usuario en la
grilla inferior.

Se creo un mandato de
aprobacion. Puede agregar
mas aprobadores o continuar
con Predefinir Firma o
continuar sin predefinir!
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Al tener todos los aprobadores ingresados presionar “Predefinir Firma" para ajustar
donde van a dejar la firma.

Aprobadores
Email Rut Nombre Estado
1 rhemandez@easydoc.clr... 11526849-K Liguidacion mes Abril 0
2 rhemandez@easydoc.cls... 12563254-8 Liguidacion mes Abril 0

Page 1 oft

= Predefinir Firma [= Continuar Sin Predefinir Firma

Documento a firmar

Guardar pasicion firma

& DENOS SFA H i i

bau i 7 Liquidacion de Sueldo
Desaroio de Sohwa y Prgn

fomidad AVENIDA PROVIDENCIA 2208

Pamins PROVIDENCIA

@ Liguidacion mes Abril 11526849-K

Fecha ligudasios  3(-04-2020 Suriss bve BiTaze
Fecha sortrsmcien  02-11-2018 Diss trabgjadss: 30
Codge Empleads: 11524840 Dise sutancix 11534240
Nembrs Hebano Radrign Gonzale Dizs feanciz o
But 115280405 Diss vacacionss 0
=1 PROGRAMADOR
Haberes:
SUEL L1
GRATIFICACION LESAL 118,585 00|
EOND NO MFONIBLE 500000
=54
Tatal hadems: 137020400 Tons! gescuenion
Afp 12900 AFF Provids Tose imponitia:
Cotacion: 1288 Toksi imponitie:
Segurn: 15 Totl tibutabie
Sabhd 300,00 Fonmsa Sado liguide s page
Cotizachn: 200

@Liguicacion mes Abril 12563254-8

Las firmas son arrastradas y soltadas donde desea que quede. Para dejar la posicion de la
firma guardada presione “Guardar posicion Firma" en la parte superior del modal.
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Generar Firma por Aprobador

EASYDOC

Se ingresa en el menu a “Mandatos de Firma” donde se genera la firma en la seccién
guardada por el Mandante.

Documantos por Firmar

Aut Mandsnte

Nomene Mangane":

FRCha mgio";

Ficha Fin;

Lista Documentcs par Fimar
e Desipoi thomie Masdanle

1 08daID. Ligiidacion mes Al Retari Rodiige

Fage | 1 ol

Descaigar

Dispkaying 1-1671

Al presionar el icono Firmar de la grilla, se puede visualizar el modal con la firma en

posicion.

Documento a firmar

Acepltar y fimmar..

Documento a firmar

DENOS SPA
Fopeatet  Ta4t0NsK

Desarcio ¢e Sofware y Frogs
m;: AVENIDA PROVIDENCEA £ 203
o PROVIDENCIA

Facha ligudacon:  30-04-2020
Fecha contratzcion  02-11-2018
Codige Empleada. 11528842

Nembre Foberty Rodrigo Goezaler
Rut 11528405
Cago: FROORAMADOR

Liguidacion de Sueldo

Susldy base: 57420
Dizs tzbzados 30

Diss musencs t15a8840

Digs lizenciz 0
Dizs vacasonzs

Fecha lgudscion:  30-04-2020
Fecha contratagion  02-1%-2010
Codigo Empleads: 11528840

o[aF:-TE

GRATIFICACION
BONO NO IMPONIELE

Toml naberay
Afe
Cotzacion;
Segum

Robarto Redrigo Gonzakz
18MAL0.K
FROGRAMADOR

LEGAL

107028400

121.00 AFF Frovica

30000 Fonasa

@Liguidacion mes
Abril 11525849-K

SURIT bR B4
Dizs rabgades: 30

Diss susencis: 11828840
Dizs feanciz 0
Disswaczeones 0

IMPUESTD UNICO

Totsl desruaston
Topk imponibis:
Tots! imponibe:
Tota tbutabia:
Salo iquisa B page

<242 18100
4 20e 00
B24 70400
T90.185.00
837 033,00
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Documento a firmar

Documento Firmado OK

Para generar la firma debe presionar en el botén “Aceptar y firmar..”.

Este proceso debe hacerse con cada uno de los usuarios de forma secuencial hasta
completar las firmas con todos los aprobadores.

3.3. Consulta de documentos Firmados
Documentes Firmados
[ oo ] i |
Docom=nio Descipcion Pecha Cosacion. Fechn Update bt Fstado Descagar
1 Robeta Liquitacio 26-05-2002 11 26082002 11 Liquidacio 2 A
Page 1 of1 Disgilarying 110 1

Al presionar el Icono Descargar se visualizard el documento con todas las firmas
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5 DENOS SPA . = =

Empleador:

i 76410306-K Liguidacion de Sueldo

Actividad: Desarrollo de Software y Progra

Direccion: AVENIDA PROVIDENCIA # 208

. PROVIDENCIA

Fecha liquidacion:  30-04-2020 Sueldo base: B57.429

Fecha contratacion 02-11-2016 Dias trabajados: 30

Codigo Empleado: 11526849 Dias ausencia: 11526849

Mombre: Roberto Rodrigo Gonzalez Dias licencia: 0

Rut: 11526849-K Dias vacaciones 0

Cargo: PROGRAMADOR
Haberes: Descuentos:
SUELDOD BASE B857.429,00 ANTICIPO -50.000,00
GRATIFICACION LEGAL 126.865,00 DESCUENTO PREVISIONAL -112.702.00
BOMO NO IMPONIBLE 95.000,00 DESCUENTO DE SALUD -68.901,00

DESCUENTO DE SEGURO DE CESA -5.906.00
IMPUESTO UNICOD -4.752,00

Total haberes: 1.079.294,00 Total descuentos: =242 261.00
Afp: 121,00 AFP Provida Tope imponible: 984 294 00
Cotizacion: 12,98 Total imponible: 984.294 .00
Seguro: 1,53 Total fributable: 796.785,00
Salud: 300,00 Fonasa Saldo liguido a pago: 837.033,00
Cotizacion: 0,00
€ signed by €. signed Dy
115626840-K 12563254-8
26052022T022443 26052022TD22445
50708da3fd4-0780-40db- 50808da3f44-c780-40db-
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